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SERVICIUL TEHNOLOGIA INFORMATIEI ST A COMUNICATIILOR

Aprobat,

FISA POSTULUI CADRU
Denumirea postului | Referent de specialitate gr. IA

1. Date de identificare a postului

Numele §i prenumele titularului: post vacant

2. Pozitiain COR/Cod: ...............coeiiniii.

3. Structura organizatoricd/locatia: Serviciul Tehnologia Informatiei si a Comunicatiilor / Birou
Dezvoltare Proiecte TIC, Infrastructura $i Suport Tehnic

4. Nivelul postului: executie

[

II. Relatiile organizationale
1. Ierarhice:
» se subordoneazi:

- Presedinte ANMDMR;

Vicepresedinte cu atributii privind activitafile tehnico-administrative ANMDMR,;
Sef Serviciu Tehnologia Informatiei $i a Comunicatiilor;

- Sef Birou Dezvoltare Proiecte TIC, Infrastructurd si Suport Tehnic.

» are in subordine: N/A
2. Functionale: cu salariafii din toate structurile din cadrul ANMDMR.

3. De colaborare:

» in interiorul institugiei: cu salariatii din toate structurile din cadrul ANMDMR;
» in exteriorul institufiei: cu institutii public/private cu care ANMDMR dezvolta
aplicatii/parteneriate comune sau in fata cirora ANMDMR are relatii de subordonare

III.  Scopul general al postului: Asigurd configurarea $i administrarea serverelor, creeaza si
implementeaza solutii informatice dezvoltate in regim propriu

IV.  Specificatiile postului
1. Nivelul de studii: studii superioare de lungi duraté, absolvite cu diplom3 de licenta sau echivalenta
(S), sau studii superioare de scurtd duratd, absolvite cu diploma (SSD)

2. Calificari/specializéri: competente in programare/dezvoltare aplicatii web, administrarea baze
date (MySQL, SQL, etc), servicii web (nginx, Apache, PHP, JAVASCRIPT, HTML etc.),
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cunostinte de retelistica/ protocoale de refea TCP/IP (Ethernet, LAN, TCP /IP, VLAN , VPN),
cunostinte despre sisteme de operare Linux (hardware si servere),

3. Alte specializari: cursuri/atestate/certificari Microsoft, CISCO, PHP/MySQL.

4. Competente si aptitudini: capacitate de a rezolva eficient problemele, capacitate de implementare
a solutiilor, capacitate de organizare a muncii proprii §i de gestionare a timpului, capacitatea de
asumare a responsabilitatilor, capacitatea de autoperfecfionare, capacitatea de valorificare intr-un
context nou a experientei dobandite, capacitatea de analizi si de sintezé, capacitatea de a genera
idei noi (creativitate), spirit de initiativd, capacitatea de planificare, capacitatea de a actiona,
capacitatea de a lucra independent, capacitatea de a lucra in echipd, capacitatea de gestionare a
resurselor alocate, capacitatea de a comunica verbal si in scris (inclusiv abilitatea de a tine
prezentdri), capacitatea de a gandi sistemic, flexibilitate, adaptabilitate la schimbdri, s.a.

5. Vechime:

a) in munci: peste 6 ani $i 6 luni;
b) 1in specialitate: minim 6 ani $i 6 luni;

V. Descrierea postului
1. Responsabilitati globale

Cele care decurg din obligativitatea executdrii atributiilor/sarcinilor din fisa postului ;

Respectarea angajamentului de confidentialitate ;

Respectarea Regulamentului de organizare si functionare si Regulamentului intern, a hotérarilor
Consiliulvi stiintific, hotéararilor Consiliului de administratie, instructiunilor si deciziilor presedintelui
ANMDMR;

Asigurarea integritatii patrimoniului din dotare ;

Respectarea normelor de protectia muncii si PSI ;

Raspunde de corectitudinea lucrérilor efectuate si a documentelor elaborate in cadrul structurii.

2. Principalele sarcini si responsabilititi

e crearea/modificarea programelor informatice, conform cerintelor ANMDMR;

e instruirea personalului in vederea utilizdrii corespunzdtoare a programelor informatice
create/modificate;

* administratrea bazelor de date;

¢ administrarea serverelor ANMDMR;

e administrarea conturilor de e-mail ANMDMR;

e asigurarea mentinerii ANMDMR in refeaua EudraNet si CTS;
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¢ participa la intocmirea informatiilor ce vor fi postate public referitoare la declararea sponsorizérilor
conform reglementarilor legale in vigoare;

e participd la analiza tehnica a dosarelor de achizifie in domeniul informatic;

e participd la instruirea personalului din ANMDMR in vederea utilizéirii corespunzitoare a
echipamentelor IT din dotare;

e rispunde de implementarea contractelor post achizifii in domeniul IT, in masura competentelor
profesionale;

¢ indeplineste si alte sarcini de serviciu corespunzitoare pregitirii profesionale trasate de seful ierarhic
(sef birou; sef serviciu, vicepresedinte, presedinte);

* participd la instruirea noilor angajati din cadrul serviciului/biroului;

¢ rispunde de indeplinirea corecta si cu operativitate a tuturor activitdfilor corespunzitoare postului.

VI.  Rispunderea disciplinari:
Neindeplinirea sarcinilor de serviciu, nerespectarea regulilor §i regulamentelor existente in institutie,
dispozitii, decizii §i hotérari ale conducerii sau Indeplinirea lor in mod necorespunzitor atrage sanctionarea
disciplinard, conform prevederilor legale in vigoare si a Regulamentului Intern.

Nume §i prenume / semnatura / data

Intocmit Avizat
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